
履修認定カードについて

　履修認定カードは、教員が要履修許可科目、他クラス聴講、補修などによる履修
学生を確認するためのカードです。このような履修を希望の学生は、所定の期間内
に履修認定カードおよびUTASにて手続きを完了させる必要があります。

「履修認定カード」は、9月25日（月）より教務課3番窓口にて配布します。希
望者は窓口にて受け取った後、以下の指示に従って手続きを完了させてください。
また一部科目に関しては、以下と異なる手続きが必要ですので、必ず別紙「２０１
７年Aセメスター（A1・A2ターム）履修登録についてのお知らせ」を確認してく

(1)履修認定カードに必要事項を記載し、他クラス聴講・補修の許可を得たい旨、
教員に申し出る。
　↓
(2)教員の許可を得たら、「許可印」の欄に3枚ともに印かサインをもらい、
・教員保管用を教員に提出する。
・教務課提出用を教務課前の提出ボックスへ提出する。
・学生保管用は自分で保管する。
　↓
(3)UTASの「他クラス聴講願・補修願登録」画面・「要履修許可科目履修登録」
画面から登録を行う。
　↓
教員保管用をもとに、教員がUTAS上で履修許可の登録を行う。
　↓
(4)「他クラス聴講願・補修願登録」画面・「要履修許可科目履修登録」画面で状態
（申請中、許可、不許可）を確認する。
（※確認できるのは、教員が登録した後になります。）

【登録期間】10月3日（火）10:00～10月20日（金）16:50【締切厳守】

それぞれ、登録期間終了後はいかなる理由があっても追加や削除は受け付けられま
せんので、許可を得たい科目の開講曜限に注意し、教員の了承を得てUTASで登録
してください。

教員の了承を得ずにUTASに登録した場合は、不許可となります。
また、「教務課提出用」を提出しなかった場合も、不許可になることがあります。

【見本】


